Ajuntament <$ de Valls

MANUAL D’AJUDA PER SOL-LICITAR UN
CERTIFICAT D'EMPADRONAMENT

Entrem a https://seu.valls.cat/, a la part inferior dreta hi trobem
la“Carpeta del Ciutada”.

Clicant aquest enllag ens portara a lI'espai des d'on podrem
generar molts dels tramits amb I'ajuntament de Valls.

Abans pero ens demanara el certificat digital per tal de poder-hi
tenir accés.
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" CARPETA DEL CIUTADA

Accedeixi al seu
espai personal
mitjancant Certificat
Digital o DNI
Electronic

A la part superior esquerra de la pagina de Benvinguda hi trobarem el boté “MenU’, aqui ens mostrara un

desplegable on podrem visualitzar:

- Iniciar tramit

- Tramits pendents
-Venciments

-Validacioé de signatures

- Les meves notificacions

- Queixes i Suggeriments

Ara ens centrarem en la primera
opci6 “INICIAR TRAMIT”,

cosemno R, nasio auanza.
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Ens porta a una pantalla o trobarem tots els tramits que es poden realitzar telematicament amb

I'ajuntament de Valls.

Tal com indiquem en aquest manual ens centrem amb “SOL-LICITUD DE VOLANT EMPADRONAMENT” i

“SOL-LICITUD DE CERTIFICAT D’EMPADRONAMENT".

Oficina d'Atencié al Ciutada

Sol.licitud de volant empadronament

[ = T ———
Soklicitud de Queixa, Suggeriment o Consulta

[ S ———
Sollicitud de certificat d'empadronament

B Tramitacié on-line amb certificat digital

Sollicitud de servei randromines

Ticitud de sarvei o

B vt ontne sense crtient

Procediments Interns

Sollicitud de Queixa, Suggeriment o Consuita



En aquest quadre s’han d’acabar d'omplir les dades que hi manquen, com pot ser adreca, codi postal,
provincia i poblacié. Escollir també tal com indica el quadre el motiu per qual desitgeu el certificat.

Sol-licitud de Certificat d'Empadronament

TIPUS DACTUACIO
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SOL-LICITUD DE CERTIFICAT DEMPADRONAMENT

ot soisetua- —Seleccioni una opcié-

Indicar el motiu pel qual desitgeu
el volant o certificat

NOTIFICACIONS.
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Ens porta a la pantalla de Resultat del procés, podem clicar “Imprimeix justificant”i tot seguit Acceptar
per seguir amb la validacio del certificat.

Usuari: ¥ Entiat: valls Tancar sessio
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Els meus tramits | Els meus

Resultat del procés

JUSTIFICANT D'ENVIAMENT

La seva petici6 ha estat enviada de forma correcta, nimero de referéncia CEMP-2016-0000009

Data dinici del tramit 201272016
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Una vegada estigui el certificat validat, entrant a tramits pendents hi trobarem el document.

Usuari hd Entitat: valls  Tancar sessié|
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@ Menu ﬂ Inici Els meus tramits | Els meus Documents ‘ Les meves Dades ‘

Tramits pendents
N. Expedient Procés Activitat Data d'entrada Sol-licitant Detall

CEMP-2016-0000009 Sol-lcitud de certificat d'empadronament Recepcio certificat 2011212016 Q

S'ha trobat un registre.
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Ens porta a la pantalla de Recepcié de Notificacions, hem de llegir les condicions i acceptar o rebutjar.
Una vegada tria cliquem a sota, acceptar.

Usuari: hd Entitat: valls  Tancar sessio
"]
o
AJUNTAMENT DE VALLS
v
@ Menu ﬁ Inici Els meus tramits | Els meus Documents | Les meves Dades Ajuda ¢
$9 miciar tramit . i i
Recepcié de Notificacions
é Tramits pendents (") Eis camps en negreta s6n obligatoris

é Venciments ACCEPTACIO DE CONDICIONS

Valldacks de siomat En cas d'acceptar I'accés al contingut de la notificacio, Ia notificacio s'entendra efectuada a tots els efectes legals i I'acreditacio s'incorporara a I'expedient (art. 28 2 de la Llei 11/2007 i 59.1 de la Llei 30/1992). En cas
/alidacio de signatures

/ - de rebutjar l'accés al contingut de la notificacié, es fara constar en I'expedient i la notificacié s'entendra efectuada seguint amb el procediment (art. 59.3 de la Liei 30/1992). Si passats 10 dies naturals des de la posada
a disposicié no s'ha accedit al seu contingut, s'entendra que Ia notificaci6 ha estat rebutjada (art. 28 3 de la Llei 11/2007), es fara constar en I'expedient i la notificaci6 s'entendra efectuada seguint amb el procediment

81 Les meves notificac
M Les meves notificacions (art 593 de la Liei 30/1992)

(= Queixes i Suggeriments

@ He llegit i ACCEPTO les condicions de tramitacio ' He llegit i REBUTJO les condicions de tramitacio
Cancel-lar Acceptar
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Aquest ja és el darrer pas, comprovem les dades y a sota a “documentacié associada” tenim el justificant
que ja ens va donar primer i el certificat final, clicant al damunt s'obrira i el podrem imprimir.
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Recepci6 certificat
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CERTIFICO: Que segons consta en el vigent padrd mumicipal\fhabitants, figura inscritz en aquesta civtat la

persona, les dades de 1z qual es detallen 2 continuicis:

DADES DE L'HABITATGE

Carrer:
Numere: § Km: 0 Bl
Escala: Pis: 00 Porta:\000

Portal:

Codi postal: 43800

DADES PERSONALS \

Data Alta: 15/04/2015

Sexe: Home

1, perqueé aixi consti, expedeixo aguest certificat als efectes oportuns.
OBSERVACIONS
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T o i Amb la signatura i el codi de verificacié

3 Valls, 20/12/2016

. PD.
Decret 746/03, 18-7
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Una vegada entrades les dades, cliquem a
comprovar.

Ens obre una nova pantalla amb el titol
Verificacié de Signatures, i aqui podrem
comprovar si la signatura s’ha validat
correctament.
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VERIFICACIO DE SIGNA
Expedient *

Referéncia de signatura *

Carpeta del Ciutada

podem anar a la seu electronica i sota mateix
de la carpeta del ciutada hi trobem “VALIDA
EL TEU DOCUMENT".

Aqui podrem comprovar la validesa del
certificat.

VALIDA EL TEU DOCUMENT

Comprova la validesa dels teus documents
mitjancant Codi Segur de Verificacié (CSV)

Codi Segur de Verificacio (CSV)
i -

Numero d'Expedient
CEMP-;

etejar

(1) Els camps en negreta sén obligatoris

DOCUMENTACIO ASSOCIADA

Document

Certificat

Signants Data enviament il
adjuntada

CIPISR- 20/12/2016 12:01:41




	01 - Portada illustrator CERTIFICAT
	02 - CERTIFICAT
	03 - final certificat
	04-validació

